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Arbeitsort: Gewerbegebiet 2, 01689 Niederau
Beschiftigungsverhiltnis: Vollzeit
Einstellungstermin: ndchstmdglich

Wir sind ein familiengefiihrtes, mittelstandisches Unternehmen im Bereich Landwirtschaft, Forstwirtschaft und Gewerbe zu dem auch das
Weingut Schloss Proschwitz Prinz zur Lippe gehort.

Wir suchen eine/n

Sachbearbeiter/in Lohn- und Finanzbuchhaltung,

der/die das Buchhaltungs-Team unseres Unternehmensverbundes ergénzt und unterstiitzt.
Die Aufgaben umfassen folgende Punkte:

« Bearbeitung laufender Finanzbuchhaltung

+ Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung

+ Kontierung von Belegen einzelner Kostenarten und -stellen

+ Rechnungsverbuchung

+ Bearbeitung von Vorgéangen im Mahn- und Inkassowesen

« Vorbereitung der Personalabrechnung fiir externe Gehalts- und Lohnabrechnung

- Unterstiitzung in der Personalverwaltung (Datenpflege, Kommunikation mit Krankenkassen und Behorden, Arbeitskleidung)

« Erstellen von Statistiken, Reports und Bescheinigungen (zum Bsp. Berufsgenossenschaften, Sozialversicherungstrager, Finanzamter,
etc.)

« Unterstiitzung der Geschiftsleitung

Unser Buchhaltungssystem ist Datev.
Das bringen Sie idealerweise mit:

+ Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung, gerne als Steuerfachangestellte/r

« Erfahrungen und Kenntnisse im Bereich Finanzbuchhaltung und Lohnabrechnung

+ Sehr gute Kenntnisse in MS-Office und grundlegendes Verstandnis fiir EDV-Prozesse
« Eigenverantwortliche und gewissenhafte Arbeitsweise

+ Ausgepragte Teamfahigkeit

Wir bieten lhnen eine abwechslungsreiche, verantwortungsvolle, flexible Tatigkeit sowie ein gutes Betriebsklima mit vielen Mdglichkeiten
Ihr KnowHow einzubringen.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen!
Bitte senden Sie diese per E-Mail an:
personalabteilung@schloss-proschwitz.de

Weingut Schloss Proschwitz Prinz zur Lippe
Gewerbegebiet 2
01689 Niederau (OT Ockrilla)

KONTAKT

Weingut Schloss Proschwitz Prinz zur Lippe
Gewerbegebhiet 2
01689 Niederau

& personalabteilung@schloss-proschwitz.de
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